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Ankieta Zarzgdzanie zbiorami 2021-2024

Ankieta dotyczy okresu od 2021 do 2024 roku (zwanym dalej okresem sprawozdawczym) i zbiera dane za
pomocay trzech typow pytan:

1. Pytania zbierajgce dane za okres ostatnich czterech lat

Pojecie ,okres sprawozdawczy (ostatnie 4 lata)” odnosi sie do okresu od 2021 do 2024 roku

2. Pytania zbierajgce dane wytgcznie za ostatni rok sprawozdawczy

Pojecie ,ostatni rok sprawozdawczy” odnosi sie do catego roku 2024 (od 1 stycznia do 31 grudnia)

3. Pytania zbierajgce dane na koniec okresu sprawozdawczego

Pojecie ,,stan na koniec okresu sprawozdawczego” dotyczy danych, zgodnych ze stanem na 31 grudnia
2024 roku

Pytanie wstepne

1. Czy muzeum posiadato zbiory/obiekty' (stan na koniec okresu sprawozdawczego)?
0 tak 0 nie

Jesli zaznaczono ,tak”, przejdZ do wypetniania ankiety.
Jesli zaznaczono ,nie”, przejdz do pytania nr 3 w dziale Polityki i procedury i odpowiedz wylgcznie na pytania
od nr 3 do 12 (informacje kadrowo-finansowe).

"Obiekty — muzealia, czyli rzeczy ruchome i nieruchomosci wpisane do inwentarza muzealiéw oraz inne
przedmioty stanowigce wtasnos¢ muzeum wpisane do ksigg pomocniczych, jak réwniez depozyty
przechowywane w muzeach wpisane do ksigg depozytow.

Dziat 1. Polityki i procedury

1. Jakie polityki' wyrazone na pismie muzeum posiadato w okresie sprawozdawczym??
gromadzenia zbiorow

dokumentowania zbioréw
o udostepniania zbiorow
o konserwaciji i opieki nad zbiorami

@)

Jesli zaznaczono ,,gromadzenia zbiorow”:
1.1. Rok ostatniej aktualizacji polityki gromadzenia zbioréw?: ...

Jesli zaznaczono ,,dokumentowania zbiorow”:
1.2. Rok ostatniej aktualizacji polityki dokumentowania zbiorow*: ...

Jesli zaznaczono ,,udostepniania zbiorow”:
1.3. Rok ostatniej aktualizacji polityki udostepniania zbioréws: ...

Jesli zaznaczono ,,konserwacji i opieki nad zbiorami”:

' Polityki — pisemne regulacje okreslajgce sposdb postepowania instytucji w zarzgdzaniu zbiorami. Moze przybra¢ forme szerokiej
polityki zarzadzania zbiorami albo osobnych dokumentow dla poszczegdlnych aspektow — gromadzenia zbiorow, udostepniania,
dokumentowania oraz konserwacii i opieki nad zbiorami. Polityka zawiera np. informacje o tym w jakich sytuacjach muzeum nabywa
obiekty a w jakich nie, czy i na jakich zasadach udostepnia zbiory, jaki jest zakres katalogowania kolekgiji itp. Polityki musza by¢
zgodne z wizjg muzeum i zatozeniami wynikajgcymi z nadrzednego dokumentu jakim jest statut/regulamin, nalezy je wprowadzi¢
zarzadzeniem i dokonywac przegladow i ewentualnych aktualizacii.

2 Jezeli muzeum nie posiadato zadnej z wymienionych polityk, nalezy zaznaczy¢ opcje ,nie dotyczy”.

3 W przypadku braku aktualizacji nalezy podac rok wdrozenia.

4 W przypadku braku aktualizacji nalezy podac rok wdrozenia.

5 W przypadku braku aktualizacji nalezy podac rok wdrozenia.
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1.4. Rok ostatniej aktualizacji polityki konserwaciji i opieki nad zbiorami®: ...

2. Jakie procedury” wyrazone na pismie muzeum posiadato w okresie sprawozdawczym®?
0 wejscia obiektu®

0 nabycia i akces;ji'®

0 lokalizacji i przemieszczenia™

0 prowadzenia ewidenciji'?

0 katalogowania '3

0 wyjscia obiektu™

0 brania w wypozyczenie'®

0 dawania w wypozyczenie'®

0 planowania dokumentaciji'”

0 kontroli stanu zachowania i oceny technicznej'®
0 konserwaciji i opieki nad zbiorami'®

0 wyceny?°

0 ubezpieczenia i gwarancji?’

0 planowania kryzysowego dla kolekcji®

0 uszkodzenia i utraty®?

5 W przypadku braku aktualizacji nalezy podac rok wdrozenia.

" Procedury — spisane zasady postepowania w ramach poszczegolnych zadan realizowanych przez muzeum. Procedura okresla
kolejne kroki konieczne dla zrealizowania danego dziatania. Moze zawiera¢ informacje na temat tego, kto odpowiada za
poszczegodlne etapy zadan, jakie informacje sa w tym czasie zapisywane oraz jakie sg powigzania z innymi procedurami. Procedury
muszg by¢ zgodne z wizjg muzeum i zatozeniami wynikajacymi z nadrzednego dokumentu jakim jest statut/regulamin, nalezy je
wprowadzi¢ zarzgdzeniem i dokonywac przegladdw i ewentualnych aktualizacji.

8 Jezeli muzeum nie posiadato zadnej z wymienionych procedur, nalezy zaznaczy¢ opcje ,hie dotyczy”.

9 Procedura wejscia obiektu — spisane reguly postepowania dotyczace rejestrowania przez instytucje wszystkich przyjmowanych pod
opieke obiektow bez wzgledu na powdd, w tym wypozyczen obiektow przekazywanych do rozpoznania i potencjalnych nabytkdw.

' Procedura nabycia i akcesji — spisane reguly postepowania dotyczgce nabywania prawa wtasnosci obiektow, zwtaszcza w celu
dodania ich do statej kolekcji poprzez proces akcesji: oficjalne zobowigzanie organu zarzadzajacego do dtugoterminowej opieki nad
obiektami.

" Procedura lokalizacji i przemieszczenia — spisane reguty postepowania dotyczace dokumentowania aktualnej lokalizacji wszystkich
obiektow w muzeum oraz aktualizowania lokalizacji za kazdym razem, gdy obiekt jest przemieszczany.

12 Procedura prowadzenia ewidenciji — spisane reguty postepowania dotyczace zapewnienia podstawowych informagii
umozliwiajacych wywigzywanie sie przez muzeum z odpowiedzialnosci za obiekty znajdujace sie pod jego opieka, a w razie braku
tych informacji — uzupetnianie zalegtosci.

'3 Procedura katalogowania — spisane reguty postepowania dotyczace zarzadzania informacjami, ktére nadajg kolekcji znaczenie, nie
jako cel sam w sobie, lecz aby dokumentowac i umozliwi¢ wyszukiwanie tego, co wiadomo o obiektach.

4 Procedura wyjscia obiektu — spisane reguty postepowania dotyczace rejestrowania momentu opuszczenia budynku przez obiekt,
za ktory odpowiada organizacja, i utracenia mozliwosci sprawowania nad nim bezposredniej opieki.

5 Procedura brania w wypozyczenie — spisane reguty postepowania dotyczace zarzgdzania obiektami, ktdre organizacja bierze

w wypozyczenie w okreslonym celu, na okreslony czas.

16 Procedura dawania w wypozyczenie — spisane reguly postepowania dotyczgce rozpatrywania otrzymywanych przez muzeum
wnioskow 0 wypozyczenie obiektoéw z jego zbiordw oraz kontrola procesu dawania w wypozyczenie az do momentu zwrotu obiektow.
" Procedura planowania dokumentacji — spisane reguly postepowania dotyczace ulepszania systemu dokumentacji oraz jakosci
zawartych w nim informaciji jako ciggly proces systematycznej poprawy pracy.

'8 Procedura kontroli stanu zachowania i oceny technicznej — spisane reguty postepowania dotyczgce dokumentowania charakteru
technicznego i stanu zachowania obiektow oraz formutowania odpowiednich rekomendaciji.

% Procedura konserwagiji i opieki nad zbiorami — spisane reguty postepowania dotyczace kontrolowania i dokumentowania wszelkich
prac konserwatorskich nad poszczegolnymi obiektami, takich jak zabiegi majgce na celu spowolnienie procesu niszczenia, naprawe
uszkodzen lub poprawe wygladu.

20 Procedura wyceny — spisane reguty postepowania dotyczace dokumentowania wartosci finansowej obiektow wiasnych lub
wzietych w wypozyczenie.

2! Procedura ubezpieczenia i gwarancji — spisane reguty postepowania dotyczgce zapewnienia odpowiedniej ochrony przed
uszkodzeniem lub utratg obiektow wtasnych, wzietych lub danych w wypozyczenie oraz pozostawionych pod opiekg muzeum.

2 Procedura planowania kryzysowego dla kolekcji — spisane reguly postepowania dotyczace zarzgdzania informacjami o
potencjalnych zagrozeniach dotyczacych wszystkich obiektéw pozostajgcych pod opieka organizacji oraz o dziataniach
podejmowanych w sytuacjach alarmowych.

2 Procedura uszkodzenia i utraty — spisane reguly postepowania dotyczace postepowania w razie uszkodzenia lub utraty obiektow
znajdujgcych sie pod opiekg organizacii.
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0 deakcesji i zbycia?*

0 zarzadzania prawami?®

0 reprodukowania?®

0 uzytkowania zbiorow?’

0 przegladu zbiorow?®

0 audytu?®

Jesli zaznaczono ,,wejscia obiektu”

2.1 Rok ostatniej aktualizacji procedury wejscia obiektu®°:

Jesli zaznaczono ,nabycia i akcesji”

2.2 Rok ostatniej aktualizacji procedury nabycia i akcesji*':

Jesli zaznaczono ,,lokalizacji i przemieszczenia”

2.3 Rok ostatniej aktualizacji procedury lokalizacji i przemieszczenia®?:
Jesli zaznaczono ,,prowadzenia ewidencji”

2.4 Rok ostatniej aktualizacji procedury prowadzenia ewidenc;ji®:
Jesli zaznaczono , katalogowania”

2.5 Rok ostatniej aktualizacji procedury katalogowania®:

Jesli zaznaczono ,,wyjscia obiektu”

2.6 Rok ostatniej aktualizacji procedury wyjscia obiektu®®:

Jesli zaznaczono ,,brania w wypozyczenie”

2.7 Rok ostatniej aktualizacji procedury brania w wypozyczenie®:
Jesli zaznaczono ,dawania w wypozyczenie”

2.8 Rok ostatniej aktualizacji procedury dawania w wypozyczenie®':
Jesli zaznaczono ,planowania dokumentacji”

2.9 Rok ostatniej aktualizacji procedury planowania dokumentacji®:
Jesli zaznaczono ,kontroli stanu zachowania i oceny technicznej”
2.10 Rok ostatniej aktualizacji procedury kontroli stanu zachowania i oceny technicznej®:
Jesli zaznaczono ,konserwacji i opieki nad zbiorami”

2.11 Rok ostatniej aktualizacji procedury konserwacii i opieki nad zbiorami*:
Jesli zaznaczono ,,wyceny”

2.12 Rok ostatniej aktualizacji procedury wyceny*':

Jesli zaznaczono ,,ubezpieczenia i gwarancji”

24 Procedura deakces;ji i zbycia — spisane reguty postepowania dotyczace oficjalnej decyzji podmiotu zarzadzajgcego o usunieciu
obiektow ze zbiordéw oraz kontrolowania zbycia tych obiektdéw z zastosowaniem uzgodnionej metody.

25 Procedura zarzgdzania prawami — spisane reguly postepowania dotyczace zarzadzania prawami wiasnosci intelektualnej oraz
prawami w zakresie ochrony danych, powigzanymi z obiektami, reprodukcjami i informacjami.

%6 Procedura reprodukowania — spisane reguly postepowania dotyczace zarzgdzania tworzeniem odwzorowan i innych rodzajow
reprodukcji obiektéw, w tym kopii cyfrowych, a takze dokumentowanie tego procesu.

2" Procedura uzytkowania zbiorow — spisane reguty postepowania dotyczace zarzgdzania sposobem wykorzystywania zbiorow, w
tym odwzorowan oraz innych rodzajow reprodukcji, przez samg organizacje oraz przez wszelkie inne podmioty, a takze
dokumentowanie tego wykorzystywania.

28 Procedura przegladu zbiorow — spisane reguty postepowania dotyczace prowadzenia i dokumentowania formalnej oceny zbiorow
zgodnie z ustalong metodologig.

2% Procedura audytu — spisane reguty postepowania dotyczgce systematycznego sprawdzania doktadnosci i kompletnosci
posiadanych informacji o zbiorach.

30'W przypadku braku aktualizacji nalezy podac rok wdrozenia

31 W przypadku braku aktualizacji nalezy podac rok wdrozenia

32 W przypadku braku aktualizacji nalezy podac rok wdrozenia

33 W przypadku braku aktualizacji nalezy podac rok wdrozenia

34 W przypadku braku aktualizacji nalezy podac¢ rok wdrozenia

35 W przypadku braku aktualizacji nalezy podac rok wdrozenia

36 W przypadku braku aktualizacji nalezy podac rok wdrozenia

3T W przypadku braku aktualizacji nalezy podac rok wdrozenia

38 W przypadku braku aktualizacji nalezy podac rok wdrozenia

39 W przypadku braku aktualizacji nalezy podac rok wdrozenia

40'W przypadku braku aktualizacji nalezy podac rok wdrozenia

4“1 W przypadku braku aktualizacji nalezy podac¢ rok wdrozenia
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2.13 Rok ostatniej aktualizacji procedury ubezpieczenia i gwaranciji*z:
Jesli zaznaczono , planowania kryzysowego dla kolekcji”
2.14 Rok ostatniej aktualizacji procedury planowania kryzysowego dla kolekgji*®:
Jesli zaznaczono ,,uszkodzenia i utraty”
2.15 Rok ostatniej aktualizacji procedury uszkodzenia i utraty**:
Jesli zaznaczono ,deakcesji i zbycia”
2.16 Rok ostatniej aktualizacji procedury deakcesji i zbycia®s:
Jesli zaznaczono ,,zarzgdzania prawami”
2.17 Rok ostatniej aktualizacji procedury zarzadzania prawami“®:
Jesli zaznaczono ,,reprodukowania”
2.18 Rok ostatniej aktualizacji procedury reprodukowania®’:
Jesli zaznaczono ,uzytkowania zbiorow”
2.19 Rok ostatnigj aktualizacji procedury uzytkowania zbioréow?*:
Jesli zaznaczono ,,przeglagdu zbiorow”
2.20 Rok ostatniej aktualizacji procedury przeglgdu zbiorow:
Jesli zaznaczono ,,audytu”
2.21.Rok ostatniej aktualizacji procedury audytu:

3. Pracownicy etatowi*® (ostatni rok sprawozdawczy)

Srednia liczba Srednia iﬂrizcsjiggzne
Wyszczegolnienie pracownikow “CZba. p’ra— wynagro-
50 | cownikow (w .
(w osobach) etatach)®" dzenie
brutto®?

Kadra ogétem

w | Dyrekcja, gtéwny ksiegowy i pethomocnicy
tym . .
Pozostali pracownicy
pozostall pracovyn5i§:y naukowi i opieka kuratorska nad
pracow- kolekcjg
NICY, W digitalizacja i udostepnianie zbiorow?

42 W przypadku braku aktualizacji nalezy poda¢ rok wdrozenia

43 W przypadku braku aktualizacji nalezy podac rok wdrozenia

4 W przypadku braku aktualizacji nalezy podac rok wdrozenia

45 W przypadku braku aktualizacji nalezy podaé rok wdrozenia

46 W przypadku braku aktualizacji nalezy podac rok wdrozenia

47 W przypadku braku aktualizacji nalezy podac rok wdrozenia

48 W przypadku braku aktualizacji nalezy poda¢ rok wdrozenia

49 W tabeli nie nalezy uwzglednia¢ osob przebywajacych na urlopach macierzynskich i innych dtugotrwatych zwolnieniach.

50 Suma pracownikdw zatrudnionych w poszczegdlnych miesigcach podzielona przez 12.

51 Suma etatow (w tym czesci etatdw) w poszczegolnych miesigcach podzielona przez 12.

52 Srednie wynagrodzenie nalezy wykazaé w ujeciu miesiecznym. Jest to suma wynagrodzen osobowych brutto podzielona przez 12 i
przez liczbe zatrudnionych oséb. Zgodnie z definicjg GUS wynagrodzenia osobowe obejmuja rowniez ,premie i nagrody
regulaminowe i uznaniowe, dodatki za prace w godzinach nadliczbowych, wynagrodzenia dodatkowe za prace wykonywane w
ramach obowigzujgcego wymiaru czasu pracy, lecz niewynikajace z zakresu czynnosci, wynagrodzenia za czynnosci przewidziane
do wykonania poza normalnymi godzinami pracy”.

53 Pracownicy naukowi i opieka kuratorska nad kolekcjg to pracownicy zajmujacy sie:

- gromadzeniem, katalogowaniem oraz przechowywaniem zbiorow;

- prowadzeniem badan dotyczacych kolekcji i zagadnien dotyczacych profilu instytucji (w tym przygotowywanie artykutow i
publikacji);

- opracowywaniem scenariuszy wystaw statych i czasowych.

W przypadku instytuciji, ktére gromadzq archiwalia i/lub biblioteczne zbiory specjalne do tej grupy zalicza sig rowniez pracownikow
odpowiadajgcych za ten typ zbiorow.

54 Digitalizacja i udostepnianie zbioréw - pracownicy zajmujgcy sie wykonywaniem, przetwarzaniem, udostepnianiem dokumentacji
wizualnej zbiorow, wystaw i innych dziatan muzealnych oraz administrowaniem elektronicznym katalogiem zbiorow.
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tym z wy- | -

branych inwentarze

obsza- | konserwacja®®

row konserwacja, |osoby zajmujgce sie gtownie
w tym prewencjg konserwatorskg®”

4. Czy w muzeum funkcjonowat dziat/jednostka odpowiadajgca za ewidencje i przemieszczanie zbioréw
(stan na koniec okresu sprawozdawczego)?
0 tak 0 nie
5. Czy w muzeum istniato stanowisko gtownego inwentaryzatora (lub kierownika dziatu odpowiadajacego
za ewidencje i przemieszczanie zbiorow)(stan na koniec okresu sprawozdawczego)?
0 tak 0 nie
6. Czy w muzeum funkcjonowat dziat/jednostka odpowiadajgca za prewencije i konserwacje zbioréw (stan
na koniec okresu sprawozdawczego)?
0 tak 0 nie
7. Czy w muzeum istniato stanowisko gtéwnego konserwatora (lub kierownika dziatu odpowiadajacego za
prewencje i konserwacje zbioréw)(stan na koniec okresu sprawozdawczego)?
0 tak 0 nie
8. Czy w muzeum funkcjonowat dziat/jednostka odpowiadajgca za digitalizacje zbiorow(stan na koniec
okresu sprawozdawczego)?
0 tak 0 nie
9. Czy muzeum zatrudniato koordynatora dziatan z zakresu badan proweniencyjnych®(stan na
koniec okresu sprawozdawczego)?
Otak Onie
Jesli ,tak”:
9.1 Pracownicy jakich obszaréw zajmujg sie badaniami proweniencyjnymi w muzeum?
o pracownicy naukowi i opieka kuratorska nad kolekcjg
inwentarze
konserwacja
archiwum
biblioteka
inne, jakie?...

O O O O O

10. Wspotpracownicy na umowach cywilnoprawnych i prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarcza
(ostatni rok sprawozdawczy)

Liczba pracownikow
w osobach

Liczba osbb nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, z ktérymi muzeum
wspotpracowato na podstawie umowy cywilnoprawnej®® (ogdtem)

% Inwentarze - pracownicy zajmujgcy sie ewidencjonowaniem i nadzorowaniem dokumentaciji ewidencyjnej zbiorow wiasnych i
czasowo uzyczonych do muzeum oraz koordynacjg przemieszen obiektdéw (ruch wewnetrzny i zewnetrzny).

% Konserwacja - pracownicy zajmujacy sie petna, czesciowg i zapobiegawcza konserwacjg zbiorow.

57 Prewencja konserwatorska - wszelkie kroki i dziatania podejmowane w celu unikniecia bgdz zminimalizowania postepujacej
degradacji obiektow. Nie polegajg one na bezposredniej ingerenciji w same obiekty, ale m.in. na opracowaniu i wdrazaniu polityk i
procedur z zakresu zapewnienia odpowiednich warunkow srodowiskowych w miejscach, w ktorych prezentowane i przechowywane
sg obiekty, bezpiecznych sposobdw przechowywania obiektéw w magazynach muzealnych, jak i szkolenia pracownikéw
odpowiedzialnych za zbiory z zakresu podstaw obchodzenia sie z muzealiami w celu zminimalizowania ryzyka uszkodzenia obiektow
w trakcie realizacji innych dziatan.

%8 Koordynator dziatan z zakresu badan proweniencyjnych - osoba zatrudniona na oddzielnym stanowisku, do obowigzkéw ktore;
nalezy koordynowanie prac zwigzanych z szeroko rozumianymi badaniami proweniencyjnymi muzealiéw, w tym badaniami nad
stratami instytucji (m.in. stratami wojennymi).

Badania proweniencyjne - badania majgce na celu ustalenie w oparciu o zrédta pochodzenia poszczegdinych muzealiow. Badania te
obejmuja historie obiektu od momentu jego powstania do chwili, w ktérej znalazt sie on w posiadaniu muzeum. Badaniami
proweniencyjnymi sg obejmowane rowniez kolekcje historyczne muzedw, w tym obiekty obecnie zaginione, zdekompletowane,
kolekcje rozproszone, jak i straty wojenne poszczegdlnych instytucii.

59 Pytanie to dotyczy wytgcznie liczby osdb, z ktérymi podpisane zostaty umowy wskazanego typu, tzn. nawet jesli z jedng osobg
zostata podpisana wiecej niz jedna umowa danego typu, osoba ta powinna by¢ uwzgledniona w wartosci pola tylko raz.
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pracownicy naukowi i opieka kuratorska nad kolekcjg®°

w tym z wybra- | inwentarze®’

nych obszaréw | konserwacja®

digitalizacja i udostepnianie zbiorow®®

Liczba wspotpr

acownikéw prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg (ogdtem)

pracownicy naukowi i opieka kuratorska nad kolekcjg

w tym z wybra- | inwentarze

nych obszarow | konserwacja

digitalizacja i udostepnianie zbioréw

11. Przychody ogdtem® (z wytaczeniem $rodkéw przeznaczonych na inwestycje, o ktérych mowa w tabeli
nr 12) (ostatni rok sprawozdawczy)

Wyszczegolnienie

Kwota w petnych zto-
tych

Przychody ogotem
dotacje (podmiotowa, celowa, przedmiotowa) od organizatora/or-
ganizatorow
przychody wiasne (z dziatalnosci gospodarczej)

W tym $rodki otrzymane od innych podmiotéw publicznych®

$rodki otrzymane ze zrodet prywatnych

dotacji inwestycyjnej

przychody z tytutu amortyzacji sSrodkéw trwatych zakupionych z

pozostate przychody

12. Koszty (ostatni rok sprawozdawczy) 5

Wyszczegolnienie

Kwota w petnych ziotych

Koszty biezgce

Koszty inwestycyjne

Koszty ogotem

w tym

wynagrodzenia osobowe razem z ubezpieczeniami spotecz-
nymi i innymi $wiadczeniami

wynagrodzenia bezosobowe razem z pochodnymi oraz hono-
raria®’

koszty zakupu zbiorow (obiektow)

80 Pracownicy naukowi i opieka kuratorska nad kolekcjg to pracownicy zajmujacy sie:
- gromadzeniem, ewidencjonowaniem, katalogowaniem oraz przechowywaniem zbiorow;
- prowadzeniem badan dotyczacych kolekcji i zagadnien dotyczacych profilu instytucji (w tym przygotowywanie artykutow i

publikaciji;

- opracowywaniem scenariuszy wystaw statych i czasowych.
W przypadku instytucji, ktére gromadzg archiwalia i/lub biblioteczne zbiory specjalne do tej grupy zalicza sie réwniez pracownikow
odpowiadajgcych za ten typ zbiorow.
5" Inwentarze - pracownicy zajmujacy sie nadzorowaniem dokumentacji ewidencyjnej zbiorow wtasnych i czasowo uzyczonych do
muzeum oraz koordynacjg przemieszen obiektow (ruch wewnetrzny i zewnetrzny).

62 Konserwacja - pracownicy zajmujacy sie petna, czesciowg i zapobiegawczg konserwacjg zbiordw.

% Digitalizacja i udostepnianie zbiordéw - pracownicy zajmujgcy sie wykonywaniem, przetwarzaniem, udostepnianiem dokumentacji
wizualnej zbiorow, wystaw i innych dziatan muzealnych oraz administrowaniem elektronicznym katalogiem zbiorow.

54 W przypadku gdy muzeum nie miato danej grupy przychodow, nalezy wpisac ,0”. Kwoty nalezy podawac w petnych ziotych. Nie
nalezy podawac wartosci po przecinku, nie nalezy podawac¢ wartosci w tysigcach.

8 Srodki otrzymane od innych podmiotéw publicznych - w tym przychody z dotacji unijnych.
8 W przypadku braku ewidencji kosztow, nalezy wpisa¢ 0. W tabeli mozna poda¢ wartosci szacunkowe. Jesli muzeum posiada
informacje jedynie o kosztach ogdtem, kwote ogotem nalezy wpisa¢ w wierszu ,pozostate koszty” — w takim przypadku prosimy o
dodanie stosownego komentarza w Uwagach. Nie nalezy podawac wartosci po przecinku, nie nalezy podawac¢ wartosci w tysigcach.
57 Wynagrodzenia bezosobowe razem z pochodnymi oraz honoraria — wynagrodzenia wyptacane na podstawie umowy zlecenia lub
umowy o dzieto razem z kosztami sktadek na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy po stronie Zleceniodawcy (o ile wystepuja)

oraz honoraria (wynagrodzenia z tytutu korzystania lub rozporzadzania prawami autorskimi lub pokrewnymi).
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koszty zwigzane z prewencja zbioréw

koszty wykonanych konserwaciji zbioréw

koszty zwigzane z digitalizacjg obiektow

pozostate koszty

Uwagi:

Dziat 2. Zbiory i ewidencja

1. Jakie kategorie obiektow znajdowaty sie w zbiorach muzeum (stan na koniec okresu
sprawozdawczego)?

0 okazy przyrodnicze (w tym zywe zwierzeta i rosliny)®8

0 dzieta sztuki®®

0 artefakty kulturowe (poza dzietami sztuki, ale z uwzglednieniem budynkéw, obiektow techniki,

obiektéw historii spotecznej)™

0 dokumenty drukowane, pisane recznie lub maszynowo’’

0 obiekty fotograficzne™

0 dokumenty audiowizualne

Jesli zaznaczono odpowiedz ,okazy przyrodnicze”:
1.1. Jakie kategorie okazdw przyrodniczych znajdowaty sie w zbiorach muzeum?
[ okazy zoologiczne: preparaty suche i mokre, preparaty mikroskopowe
Ookazy botaniczne: preparaty suche i mokre, preparaty mikroskopowe, zamrozone
hodowle
0 okazy geologiczne i paleontologiczne: skaty, kamienie szlachetne, mineraty, meteoryty,
osady, skamieniatosci (w tym odpowiednie mikroskamieniatosci, nanoskamieniatosci,
cyjanobakterie oraz sfosylizowane materiaty palinologiczne)
Oszczatki ludzkie: tkanki ludzkie, wiosy, szkielety, mumie itd.
Ozywe zwierzeta (w ogrodach zoologicznych i akwariach)
Ozywe rosliny (w ogrodach botanicznych i arboretach)
inne okazy przyrodnicze (np. substancje chemiczne, leki)

% Na okazy przyrodnicze sktadajg sie nastepujgce kategorie obiektow: okazy zoologiczne: preparaty suche i mokre, preparaty
mikroskopowe; okazy botaniczne: preparaty suche i mokre, preparaty mikroskopowe, zamrozone hodowle; okazy geologiczne i
paleontologiczne: skaty, kamienie szlachetne, mineraly, meteoryty, osady, skamieniatosci (w tym odpowiednie mikroskamieniatosci,
nanoskamieniatosci, cyjanobakterie oraz sfosylizowane materiaty palinologiczne); szczatki ludzkie: tkanki ludzkie, wiosy, szkielety,
mumie itd.; zywe zwierzeta (w ogrodach zoologicznych i akwariach); zywe rosliny (w ogrodach botanicznych i arboretach); inne okazy
przyrodnicze (np. substancje chemiczne, leki).

9 Na dziefa sztuki sktadajg sie nastepujgce kategorie obiektow: obrazy (np. na ptotnie, desce, tynku); dzieta sztuki na papierze (np.
dokumenty graficzne, rysunki, akwarele); plany architektoniczne i rysunki; rzezba (w tym ptaskorzezby, rzezby znajdujace sie we
wnetrzach i na wolnym powietrzu, niezaleznie od sposobu ich wykonania i zastosowanego tworzywa); przedmioty sztuki dekoracyjnej
(np. metaloplastyka, bizuteria, chronometry, wyroby emaliowane, wyroby z kosci stoniowej, wyroby z laki, tkaniny dekoracyjne,
porcelana); pozostate dzieta sztuki (np. scenografia, instalacje).

0 Na artefakty kulturowe sktadajg sie nastepujace kategorie obiektow: urzadzenia, maszyny; narzedzia reczne; pojazdy; tekstylia,
odziez (w tym flagi, dywany, kostiumy i akcesoria); meble, wyposazenie, sprzety; zabawki; przedmioty codziennego uzytku; obiekty
kultu religijnego (np. przedmioty liturgiczne, dewocjonalia, wota); monety, medale; instrumenty muzyczne; bron i uzbrojenie ochronne;
artefakty medyczne; budynki historyczne (dotyczy muzedw na wolnym powietrzu); pozostate artefakty (np. techniczne i rolnicze,
sportowe).

" Na dokumenty drukowane, pisane recznie lub maszynowo skfadajg sie nastepujace kategorie obiektdw: ksigzki (liczone w
woluminach); oprawione wydawnictwa seryjne i gazety (liczone w woluminach); inne oprawione woluminy (np. albumy z wycinkami,
albumy); dokumenty kartograficzne; akcydensy i druki ulotne; druki filatelistyczne i numizmatyczne; pocztowki; plakaty i inne duze
arkusze; korespondencja, pamietniki i inne osobiste zapiski; rekopisy i maszynopisy; inne.

2 Na obiekty fotograficzne sktadajg sie nastepujace kategorie obiektow: mikrofilmy i mikrofisze; odbitki czarno-biate; negatywy
czarno-biate; odbitki, negatywy i pozytywy kolorowe (w tym slajdy i przezrocza); inne (np. dagerotypy, ambrotypy, ferrotypy,
negatywy szklane i przezrocza do latarni magicznych).

3 Na dokumenty audiowizualne sktadajg sie nastepujgce kategorie obiektow: dokumenty audio (cylindry woskowe, piyty
fonograficzne, tasmy, kasety, ptyty audio CD, ptyty DVD, pliki z cyfrowymi nagraniami dzwiekowymi); dokumenty wizualne i fagczone
audiowizualne (filmy, nagrania wideo, gry komputerowe).
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Jesli zaznaczono odpowiedz ,,dzieta sztuki”:

1.2. Jakie kategorie dziet sztuki znajdowaty sie w zbiorach muzeum?
0 obrazy (np. na ptotnie, desce, tynku)
[ dzieta sztuki na papierze (np. dokumenty graficzne, rysunki, akwarele)
[ plany architektoniczne i rysunki
U rzezba (w tym ptaskorzezby, rzezby znajdujace sie we wnetrzach i na wolnym
powietrzu, niezaleznie od sposobu ich wykonania i zastosowanego tworzywa)
0 przedmioty sztuki dekoracyjnej (np. metaloplastyka, bizuteria, chronometry, wyroby
emaliowane, wyroby z kosci stoniowej, wyroby z laki, tkaniny dekoracyjne, porcelana)
0 pozostate dzieta sztuki (np. scenografia, instalacje)

Jesli zaznaczono odpowiedz ,artefakty kulturowe”:
1.3. Jakie kategorie artefaktéw kulturowych znajdowaty sie w zbiorach muzeum (zgodnie z ich
funkcjg spoteczng, a nie materiatem, z ktérego zostaty wykonane)?
0 urzgdzenia, maszyny
0 narzedzia reczne
0 pojazdy
0 tekstylia, odziez (w tym flagi, dywany, kostiumy i akcesoria)
0 meble, wyposazenie, sprzety
0 zabawki
0 przedmioty codziennego uzytku
[ obiekty kultu religijnego (np. przedmioty liturgiczne, dewocjonalia, wota)
0 monety, medale
0 instrumenty muzyczne
0 bron i uzbrojenie ochronne
0 artefakty medyczne
0 budynki historyczne (dotyczy muzedw na wolnym powietrzu)
[ pozostate artefakty (np. techniczne i rolnicze, sportowe)

Jesli zaznaczono odpowiedz ,,brori i uzbrojenie ochronne”:
1.3.1. Czy w zbiorach muzeum znajdowata sie bron palna niepozbawiona cech uzytkowych?
Otak Onie

Jesli zaznaczono odpowiedz ,,dokumenty drukowane, pisane recznie lub maszynowo”:
1.4. Jakie kategorie dokumentow drukowanych, pisanych recznie lub maszynowo znajdowaty sie
w zbiorach muzeum?

0 ksigzki (liczone w woluminach)

0 oprawione wydawnictwa seryjne i gazety (liczone w woluminach)

0 inne oprawione woluminy (np. albumy z wycinkami, albumy)

0 dokumenty kartograficzne

0 akcydensy i druki ulotne

0 druki filatelistyczne i numizmatyczne

0 pocztowki

0 plakaty i inne duze arkusze

0 korespondencja, pamietniki i inne osobiste zapiski

0 rekopisy i maszynopisy

0inne

Jesli zaznaczono odpowiedz , obiekty fotograficzne”:
1.5. Jakie kategorie obiektéw fotograficznych znajdowaly sie w zbiorach muzeum?
0 mikrofilmy i mikrofisze
0 odbitki czarno-biate
0 negatywy czarno-biate
0 odbitki, negatywy i pozytywy kolorowe (w tym slajdy i przezrocza)
0 inne (np. dagerotypy, ambrotypy, ferrotypy, negatywy szklane i przezrocza do latarni
magicznych)
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Jesli zaznaczono odpowiedz ,,dokumenty audiowizualne”:

1.6. Jakie kategorie dokumentéw audiowizualnych znajdowaty sie w zbiorach muzeum?
0 dokumenty audio (cylindry woskowe, ptyty fonograficzne, tasmy, kasety, ptyty audio
CD, ptyty DVD, pliki z cyfrowymi nagraniami dzwiekowymi)
0 dokumenty wizualne i faczone audiowizualne (filmy, nagrania wideo, gry komputerowe)

N

Liczba obiektow wpisanych do ksigg inwentarzowych muzealiow™ (stan na koniec okresu
sprawozdawczego): ...

3. Liczba obiektow wpisanych do ksigg depozytdw™ (stan na koniec okresu sprawozdawczego): ...

4. Liczba obiektéw wpisanych do ksigg pomocniczych (stan na koniec okresu sprawozdawczego): ...
5. Liczba obiektow poza ewidencjg’” (mozna podac wartos¢ przyblizona; stan na koniec okresu
sprawozdawczego): ...

6. Czy muzeum miato uregulowane kwestie praw wiasnosciowych™ do obiektéw wpisanych do inwentarza
(stan na koniec okresu sprawozdawczego)?

Otak 0Onie [czesciowo

Jesli zaznaczono odpowiedz ,tak”, ,,nie”, przejdz do pytania nr 7 w dziale nr 2.

Jesli zaznaczono odpowiedz ,,czesciowo”:

6.1. Odsetek obiektow wpisanych do inwentarza o uregulowanych prawach wtasnosci (w %): ...

7. Czy muzeum miato uregulowane kwestie praw autorskich’ do obiektow wpisanych do inwentarza
(stan na koniec okresu sprawozdawczego)?

Otak 0Onie 0czesciowo

Jesli zaznaczono odpowiedz? ,tak”, ,nie”, przejdz do pytania nr 8 w dziale nr 2.

Jesli zaznaczono odpowiedz ,,czesciowo”:

7.1. Odsetek obiektéw wpisanych do inwentarza o uregulowanych prawach autorskich (w %): ...

8. Czy muzeum posiadato obiekty o nieustalonej proweniencji wpisane do inwentarza (stan na koniec
okresu sprawozdawczego)?

Otak 0Onie

Jesli zaznaczono odpowiedz ,nie”, przejdz do pytania nr 9 w dziale nr 2.

Jesli zaznaczono odpowied? , tak”:

8.1. Odsetek obiektow wpisanych do inwentarza o ustalonej prowenienciji: ...

9. Czy wobec muzeum zostaty zgtoszone roszczenia o charakterze wtasnosciowym (w ciggu okresu
sprawozdawczego)?

Otak 0Onie

Jesli zaznaczono odpowiedz ,,nie”, przejaz do dziatu nr 3.

Jesli zaznaczono odpowiedz? ,,tak”:

9.1 Szczegodtowe informacije dotyczace roszczen

Kraj, z ktérego pochodzi®® Charakter roszczen Liczba obiektéw,
instytucja/osoba wnoszaca roszczenia co do ktérych
whiesiono roszczenia

"4 Nalezy podac liczbe obiektow w sztukach.

5 Nalezy podac¢ liczbe obiektow w sztukach.

8 Nalezy podac liczbe obiektdw w sztukach.

" Nalezy podac liczbe obiektow w sztukach.

8 Uregulowane kwestie praw wtasnosciowych — ustalone uprawnienia muzeum do posiadania (w tym ustalenie tytutu prawnego do
rzeczy), korzystania oraz rozporzgdzania obiektami z wytgczeniem innych oséb w granicach ustanowionych przepisami prawa i
zasadami wspotzycia spotecznego.

% Uregulowane kwestie praw autorskich — ustalone uprawnienia przystugujace muzeum do obiektow w odniesieniu do ustawy o
prawie autorskim i prawach pokrewnych z 1994 r. (pozyskanie w formie pisemnej autorskich praw majgtkowych lub licencji
okreslajgcych warunki korzystania z poszczegoélnych obiektow lub rozporzgdzania nimi, ustalenie wygasniecia tych praw lub
stwierdzenie, ze dany obiekt nie byt lub nie jest przedmiotem prawa autorskiego (domena publiczna); takze dysponowanie informacjg
zawartg w umowie o nie przeniesieniu autorskich praw majgtkowych na muzeum.

80 Oficjalne miejsce zamieszkania 0soby wnoszacej roszczenia.
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0 rekompensata
0 zwrot

(multiplikujgce sie pola)

Uwagi:

Dziat 3. Katalog naukowy zbioréw®! (katalogowanie)

1. Czy w okresie sprawozdawczym muzeum prowadzito katalog naukowy zbiorow?
Otak [Onie
Jesli zaznaczono odpowiedz ,,nie”, przejaz do dziatu nr 4.

Jesli zaznaczono odpowiedz ,,tak”:

1.1 Jakie kategorie danych inne niz dane identyfikacyjne wymagane w rozporzgdzeniu
ewidencyjnym byty zawarte w katalogu naukowym zbioréw (stan na koniec okresu
sprawozdawczego)?

0 informacje o zebraniu/pozyskaniu obiektu (np. dodatkowe informacije o migjscu lub
metodzie pozyskania obiektu w terenie)

0 informacje o stanie zachowania obiektu

0 informacje o konserwaciji i zabiegach zwigzanych z obiektem

[ informacje o historii i powigzaniach obiektu

0 informacje o obiekcie udzielone przez poprzedniego wiasciciela (np. powdd, dla ktdrego
obiekt byt dla niego szczegdlnie istotny, do czego byt wykorzystywany, dlaczego pozyskat
obiekt lub zdecydowat sie go sprzeda¢, darowac badz zapisa¢ muzeum)

0 informacje o prawach do obiektu

0 informacije o tresci i ikonografii

0 informacje o publikacjach dotyczacych obiektu

0 informacje o udziale obiektu w wystawach

0 inne, jakie? ...

1.2 taczna liczba muzealiéw skatalogowanych na koniec okresu sprawozdawczedo: ...

Uwagi:

Dziat 4. Kontrola dokumentacji ewidencyjnej ze stanem faktycznym i straty

1. Czy w okresie sprawozdawczym muzeum przeprowadzito kontrole dokumentaciji ewidencyjnej ze
stanem faktycznym zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie
zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach (Dz.U. 2004 r. nr 202 poz. 2073)7?

Otak Onie

Jesli zaznaczono odpowiedz ,,nie”, przejdz do dziatu nr 5.

Jesli zaznaczono odpowied? ,tak”:

81 Katalog naukowy zbioréw — prowadzi sie w formie tradycyjnej kartoteki lub w systemie bazodanowym. Do karty katalogowej (nie
myli¢ z kartami ewidencyjnymi) wpisuje sie wyniki opracowania naukowego zbioréw muzeum wykraczajgce poza zakres
podstawowych danych ewidencyjnych, zazwyczaj obejmujace takie dane jak informacje o wystawach, bibliografie, opis
konserwatorski. Zakres obowigzkowych w muzeum danych katalogowych powinien by¢ okreslony w odpowiedniej polityce muzeum.

10
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Nazwa
kolekcii

Rok/lata Liczba
realizacji | skontrolowanych
kontroli obiektow

Liczba
stwierdzonych
brakéw

Liczba
Zgtoszen
organom
scigania

Liczba
odnaleziony
ch brakéw

Liczba wykrytych
obiektow poza
ewidencjg

(multiplikujgce sie pola)

Uwagi:

Dziat 5. Ruch muzealiow

1. Czy w okresie sprawozdawczym muzeum uzyczato/wypozyczato obiekty do/z innych podmiotéws??

0 tak

0 nie

Jesli ,nie”, przejdz do pytania nr 2 w dziale nr 5.
Jesli ,tak”:
1.1. Liczba obiektéw uzyczonych/wypozyczonych®

Uzyczenie/wypozyczenie

Liczba obiektow
uzyczonych (nieodptatne
udostepnienie)

Liczba obiektow
wypozyczonych
(odptatne
udostepnienie)

Ogotem do muzeum (1+2)

1. | od instytucji i oséb z kraju

2. | od instytucji i 0s6b spoza granic kraju

Ogotem z muzeum (1+2)84

1. | doinstytucji i 0séb z kraju

2. | do instytucji i 0s6b spoza granic kraju

2. Czy w okresie sprawozdawczym muzeum uzyczyto/wypozyczyto obiekty do innych podmiotéw
dtugoterminowo (depozyty)?
Otak 0Onie
Jesli ,nie”, przejdz do pytania nr 3, w dziale nr 5.
Jesli zaznaczono odpowiedz ,,tak”:
2.1. Czy w okresie sprawozdawczym muzeum uzyczyto/wypozyczyto obiekty dtugoterminowo

(depozyty) do innych podmiotéw niz muzea?

Otak Onie
Jesli ,nie”, przejdz do pytania nr 3, w dziale nr 5.
Jesli zaznaczono odpowiedz ,,tak”:
2.1.1. Informacje o podmiotach innych niz muzea, do ktdérych muzeum
uzyczyto/wypozyczyto obiekty diugoterminowo (depozyty)

l. Typ podmiotu:

Liczba obiektow

Galerie

Pracownie konserwatorskie

Urzedy administracji samorzadowej

HWIN I~

Urzedy Administracji Panstwowej

82 Uzyczenie — krotkoterminowe nieodptatne udostepnienie obiektu innemu podmiotowi na podstawie umowy uzyczenia.
Wypozyczenie — krotkoterminowe odptatne udostepnienie obiektu innemu podmiotowi na podstawie umowy wypozyczenia. Obiekt —
pojedynczy przedmiot, liczony jako jedna sztuka. Na przyktad obraz to jeden obiekt, dzbanek z pokrywka to jeden obiekt ztozony, ale
para swiecznikow to zespot dwoch obiektow.
8 Do tabeli nalezy wpisac obiekty uzyczone/wypozyczone w okresie sprawozdawczym bez depozytow.
84Ogotem z muzeum — dotyczy tylko obiektdw wpisanych do inwentarza muzealnego.

11




ZBIORY
Ankieta Zarzadzanie zbiorami 2021-2024

| 5. | Inne | |
Jesli w punkcie 1.5 powyzszej tabeli wpisano ,,inne” podmioty:
2.1.1.1. Jakie typy podmiotéw sktadajg sie na kategorie ,inne”? ...

3. Czy w okresie sprawozdawczym podmioty publiczne (inne niz instytucje kultury) przekazaty muzeum
obiekty w celu czasowego przechowania?
Otak 0Onie
Jesli ,nie”, przejdz do dziatu nr 6.
Jesli ,tak”:
3.1. Podmioty inne niz instytucje kultury, ktére przekazaty muzeum zbiory w celu czasowego
przechowywania
l. Typ podmiotu: Liczba obiektéw
Sad
Policja
Straz graniczna
Wojewodzki konserwator
zabytkow
5. Inne
Jesli w punkcie nr 1.5. powyzszej tabeli wpisano w pozycji ,inne” wartosc¢ wiekszg niz ,,0”:
3.1.1. Jakie typy podmiotéw sktadajg sie na kategorie ,inne”? ...

HILIN =

Uwagi:

Dziat 6. Proces digitalizacji zbiorow

1. Czy w okresie sprawozdawczym muzeum digitalizowato obiekty (dziatania w ramach wiasnej pracowni
oraz ustugi digitalizacyjne zlecane na zewnatrz)®?
Otak Onie
Jesli zaznaczono odpowiedz ,nie”, przejdz do pytania nr 2 w dziale nr 6.
Jesli zaznaczono odpowiedZ ,,tak”:
1.1. Jaki typ obiektow wtasnych byt digitalizowany?
U obiekty ptaskie
0 obiekty przestrzenne
0 materiaty audio
0 materiaty audiowizualne
0 obiekty wielkogabarytowe®

1.2. Czy w okresie sprawozdawczym muzeum zlecato prace digitalizacyjne na zewngtrz?
Otak Onie
Jesli zaznaczono odpowiedz ,,nie”, przejdz do pytania nr 1.3. w dziale nr 6.
Jesli zaznaczono odpowiedz? ,,tak”:
1.2.1 Dlaczego muzeum zlecato prace digitalizacyjne na zewnatrz?
0 brak pracowni digitalizacyjnej
U braki w wyposazeniu pracowni digitalizacyjnej
0 brak odpowiedniego specjalisty
Oinne, jakie? ...

8 Proces digitalizacji zbiorow — przebieg nastepujgcych po sobie dziatan, ktdrych celem jest pozyskanie cyfrowych, jak najbardziej
wiernych odwzorowan obiektéw wraz z powstajgcymi metadanymi technicznymi oraz wytworzenie metadanych opisowych. Proces
obejmuje rézne dziatania zwigzane m.in. z gromadzeniem, strukturalizowaniem, przetwarzaniem, zarzgdzaniem, archiwizowaniem,
ochrong, wymiang, wykorzystaniem i udostepnianiem tych danych.

86 Obiekty wielkogabarytowe — obiekty przekraczajgce standardowe rozmiary, z ktorymi wigzg sie znaczne utrudnienia w obstudze ze
wzgledu na ich gabaryty — np. wymagajgce organizowania specjalnego transportu (np. dzwigu lub przenoszenia przez wiele oséb),
nie dajace sie przemieszcza¢ (np. wielometrowe maszyny gérnicze) lub sprawiajace problemy przy dokumentacji (np. nie
mieszczace sie w studiu fotograficznym).
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1.2.2. Odsetek prac digitalizacyjnych zleconych na zewnatrz w stosunku do wszystkich
prac digitalizacyjnych zrealizowanych w okresie sprawozdawczym (w %): ...

1.3. Czy w okresie sprawozdawczym muzeum swiadczyto ustugi digitalizacyjne na rzecz
podmiotow zewnetrznych?
Otak Onie
Jesli ,nie”, przejdz do pytania nr 1.4., w dziale nr 6.
Jesli ,tak”:
1.3.1. Przy jakiego typu obiektach byty swiadczone ustugi digitalizacyjne?
U obiekty ptaskie
0 obiekty przestrzenne
0 materialy audio
0 materiaty audiowizualne
U obiekty wielkogabarytowe

1.3.2. Czy muzeum pobierato optaty za ustugi digitalizacyjne na rzecz podmiotow
zewnetrznych?
Otak 0Onie

1.4. Jakie praktyki byty stosowane przy wykonywaniu dokumentacji wizualnej metodag
fotograficzng?

0 neutralne tta fotograficzne (szare, biate, czarne)

0 aparaty fotograficzne wyposazone w matryce petnoklatkowe i wieksze

0 obiektywy wytgcznie statoogniskowe

0 odpowiednia liczba uje¢ danego obiektu®”

0 referencyjny wzorzec kolorystyczny wraz z miarkg liniowa

0 wykorzystanie powierzchni matrycy tak, by obiekt wypetiat kadr w maksymalnym

stopniu, przy jednoczesnym zachowaniu tej samej skali odwzorowania dla kolejnych uje¢

danego obiektu®®

0 dodatkowe ujecia — m.in. zblizenia elementéw charakterystycznych i oznaczen

0 niezmienne parametry oswietlenia dla kolejnych uje¢ danego obiektu

U rejestracja podstawowej formy odwzorowan w plikach typu RAW

0 zadne z powyzszych

1.5. Do czego w okresie sprawozdawczym byty wykorzystywane zdigitalizowane zasoby cyfrowe?
0 do celow dokumentacyjnych
0 udostepniane za pomocg katalogu online
0 do celéw wydawniczych
0 do celow badawczych
0 do celéw konserwatorskich
0 do celow edukacyjnych
0 do celoéw promocyjnych/marketingowych
0 do innych celdw, jakich? ...

2. Czy muzeum uzywato oprogramowania do prowadzenia ewidencji zbioréw (stan na koniec okresu
sprawozdawczego)®?

Otak  DOnie Ojestw trakcie wdrozenia

Jesli zaznaczono odpowiedz ,nie”, przejdz do pytania nr 3 w dziale nr 6.

Jesli zaznaczono odpowiedz ,,jest w trakcie wdrozenia”:

87 Za odpowiednig liczbe uje¢ uznaje sie przynajmniej 2 ujecia (przod i tyl) obiektow praskich i ptasko-przestrzennych oraz minimum 8
uje¢ (co ~45 stopni oraz géra i dot) obiektdéw przestrzennych.

8 Zachowanie tej samej skali odwzorowania zaktada zachowanie takiej samej odlegtosci aparatu od obiektu oraz tego samego
statoogniskowego obiektywu dla wszystkich ujec.

89 Jesli muzeum byto w trakcie zmiany oprogramowania, nalezy wpisac takg informacje w Uwagach na koncu dziatu.
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2.1. Programy planowane do wdrozenia
Nazwa programu Planowany rok wdrozenia

(multiplikujace sie pola)

Jesli zaznaczono odpowiedz ,,tak”:
2.1. Wdrozone programy
Nazwa programu Rok wdrozenia

(multiplikujace sie pola)

2.2. Czy w muzeum byt wyznaczony administrator merytoryczny bazy danych?
Otak  Onie

2.3. Czy muzeum stosowato schemat metadanych opisowych® w celu prowadzenia cyfrowej
dokumentacji ewidencyjnej (stan na koniec okresu sprawozdawczego)?

Otak  DOnie 0Ojestw trakcie wdrozenia

Jesli zaznaczono odpowiedZ ,,nie”, przejdz do pytania nr 2.4 w dziale nr 6.

Jesli zaznaczono odpowiedz ,tak”:
2.3.1 Schematy metadanych
Nazwa schematu Rok wdrozenia

(multiplikujgce sie pola)

Jesli zaznaczono odpowiedz ,jest w trakcie wdrozenia™:
2.3.1. Schematy planowane do wdrozenia
Nazwa schematu Planowany rok wdrozenia

(multiplikujace sie pola)

2.4. Czy muzeum tworzgc dokumentacje ewidencyjng wspomagato opis obiektoéw stownikami
kontrolowanymi®' (stan na koniec okresu sprawozdawczego)?

Otak 0Onie

Jesli zaznaczono odpowiedz ,,nie”, przejdz do pytania nr 3 w dziale nr 6.

Jesli zaznaczono odpowiedz? ,,tak”:
2.4.1. Jakie rodzaje stownikéw stosowato muzeum?

0 przedmiot (rodzaj)

U autorzy

0 osoby

0 instytucje kultury

0 spotecznosci

0 chronologia

U geograficzny (miejsca)

0 jednostki stratygraficzne

U technika

0 materiat (tworzywo)

0 Iconclass

Oinne, jakie? ...

9 Schemat metadanych opisowych — schemat metadanych okresla i definiuje jednostki informaciji (pola) danych stosowanych w
dokumentowaniu zbioréw, wskazuje sposéb ich stosowania, czesto z przyktadami. Zazwyczaj stosowany jest w dokumentaciji
prowadzonej elektronicznie.

91 Stownik kontrolowany — zestaw uporzadkowanej terminologii stosowanej do opisu obiektow muzealnych, mogacy przybrac forme
od prostego indeksu poje¢ po implementacje miedzynarodowego tezaurusa. Istotg takiego stownika jest kontrola spojnosci danych
polegajaca na stosowaniu Scistych zasad tworzenia go i ograniczeniu mozliwosci edycji haset przez uzytkownikow.
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2.4.2. Czy w muzeum byta wyznaczona osoba odpowiedzialna za administrowanie
stownikami?
Otak 0Onie

3. Czy muzeum uzywato oprogramowania dedykowanego do udostepniania informacji o obiektach
poprzez Internet?
Otak  DOnie 0Ojestw trakcie wdrozenia
Jesli zaznaczono odpowiedz ,nie”, przejaz do dziatu nr 7.
Jesli zaznaczono odpowiedz ,tak”:
3.1 Programy
Nazwa programu Rok wdrozenia

(multiplikujgce sie pola)

Jesli zaznaczono odpowiedZ ,jest w trakcie wdrozenia”:
3.1. Programy planowane do wdrozenia
Nazwa programu Planowany rok wdrozenia

(multiplikujace sie pola)

Uwagi:

Dziat 7. Konserwacja

1. Czy w okresie sprawozdawczym muzeum poddawato zabiegom konserwatorskim obiekty (dziatania w
ramach witasnej pracowni oraz ustugi konserwatorskie zlecane na zewnatrz)?
Otak Onie
Jesli zaznaczono odpowiedz ,nie”, przejdz do pytania nr 2 w dziale nr 7.
Jesli zaznaczono odpowiedz? ,,tak”:
1.1. W zakresie jakich specjalizacji konserwatorskich wykonano prace konserwatorskie obiektow
w okresie sprawozdawczym?
0 malarstwo
0 drewno
0 tkanina
0 metal
0 ceramika, szkto
0 kamien
0 papier, skora
0 inne, jakie? ...

1.2. Czy w okresie sprawozdawczym muzeum zlecato prace konserwatorskie na zewnatrz?
Otak Onie
Jesli zaznaczono odpowiedz ,,nie”, przejaz do pytania nr 1.3. w dziale nr 7.
Jesli zaznaczono odpowied? ,,tak”:
1.2.1. Dlaczego muzeum zlecato prace konserwatorskie na zewnatrz?
0 brak pracowni konserwatorskiej
U braki w wyposazeniu pracowni konserwatorskie;
0 brak odpowiedniego specjalisty
0 inne, jakie? ...

1.2.2. Odsetek obiektow, dla ktérych prace konserwatorskie byty zlecane na zewnatrz, w

stosunku do wszystkich obiektéw poddanych konserwaciji w okresie sprawozdawczym
(W %): ...
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1.3. Czy muzeum w okresie sprawozdawczym swiadczyto ustugi konserwatorskie na rzecz
podmiotow zewnetrznych?
Otak Onie
Jesli ,nie”, przejdz do pytania nr 2. w dziale nr 7.
Jesli ,tak”:
1.3.1. W zakresie jakich specjalizacji konserwatorskich byty $wiadczone ustugi konserwatorskie?
0 malarstwo
0 drewno
0 tkanina
0 metal
0 ceramika, szkto
0 kamien
0 papier, skora
0 inne, jakie? ...

1.3.2. Czy muzeum pobierato optaty za ustugi konserwatorskie na rzecz podmiotow
zewnetrznych?
Otak Onie

2. Czy w okresie sprawozdawczym personel muzeum lub osoby zaangazowane w dziatalnos¢ muzeum
braty udziat w szkoleniach dotyczacych profilaktyki konserwatorskiej w zakresie zasad obchodzenia sie z
obiektami?

0 obligatoryjnie nowo zatrudnieni pracownicy

0 tak, wszyscy pracownicy

0 tak, wybrani pracownicy

U nie przeprowadza sie tego typu szkolen

Uwagi:
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